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VAALIOHJESAANTO

1 8 Yleista

Laurea-ammattikorkeakoulun  opiskelijakunnan  keskusvaalilautakunnan  kaytannon
tyoskentelyssa sekd opiskelijakunnan edustajiston vaaleissa noudatetaan téata
ohjesdantba. Tata ohjesddntdbd noudatetaan myds muissa opiskelijakunnan yleisissa
vaaleissa. Muilta kuin tdssa ohjesddnnfssa mainituilta osin noudatetaan opiskelijakuntaan
sovellettavia lakeja seka opiskelijakunnan saantoja.

28 Aanioikeus ja vaalikelpoisuus

Vaaleissa on &anioikeus Kkaikilla opiskelijakunnan varsinaisilla jasenilla, jotka ovat
suorittaneet jasenvelvoitteet (hakemus, maksu) viimeistaan neljatoista (14) vrk ennen
vaalipaivaa. Keskusvaalilautakunta ilmoittaa tarkan paivamaaran ja kellonajan.

Jokaisella aanioikeutetulla on yksi (1) aani. Aanta voi kayttaa vain henkilokohtaisesti.
Aanestys on salainen ja se toimitetaan tarkoitukseen soveltuvalla tavalla.

Vaalikelpoisia ovat kaikki opiskelijakunnan varsinaiset jasenet, jotka ovat suorittaneet
jasenvelvoitteet (hakemus, maksu) viimeistdan kaksikymmenta (20) vrk ennen vaalipaivaa.
Keskusvaalilautakunta ilmoittaa tarkan paivamaaran ja kellonajan.

38 Keskusvaalilautakunta

Vaalien jarjestamisesta vastaa edustajiston kevatkokouksen asettama
keskusvaalilautakunta.

Keskusvaalilautakuntaan kuuluu puheenjohtaja sekd vahintddn nelja (4) ja enintaan
kahdeksan (8) muuta jasentd. Lautakunta valitsee keskuudestaan varapuheenjohtajan.
Keskusvaalilautakunnan jasenten on oltava opiskelijakunnan varsinaisia jasenia.

Keskusvaalilautakunnan kutsuu koolle sen puheenjohtaja tai varapuheenjohtaja.
Keskusvaalilautakunnan  kokous on pdaéatbsvaltainen, jos puheenjohtaja tai
varapuheenjohtaja seké vahintadan puolet lautakunnan jasenista on lasna.

Keskusvaalilautakunnan sihteerina toimii opiskelijakunnan péaasihteeri tai taman estyneena
ollessa muu keskusvaalilautakunnan nimeama henkild. Kaikista keskusvaalilautakunnan
kokouksista tulee laatia poytakirja.
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Mikali keskusvaalilautakunta hajottaa itsensa tai keskusvaalilautakunnan puheenjohtaja
eroaa, edustajiston seuraava kokous asettaa uuden keskusvaalilautakunnan. Edustajiston
kokous on pidettava kolmen viikon kuluessa. Eroamisesta ja hajottamisesta on ilmoitettava
edustajiston puheenjohtajalle valittomasti. Edustajiston puheenjohtajisto on tilapaisesti
vastuussa vaalien jarjestamisesta.

Keskusvaalilautakunnan puheenjohtaja vastaa kaikesta vaaleja ja vaalijarjestelyja
koskevasta tiedottamisesta.

Keskusvaalilautakunnan jasenilla ja vaalitoimitsijoilla on ehdoton vaitiolovelvollisuus
kaikkiin vaalijarjestelyihin liittyvissa asioissa.

Keskusvaalilautakunnan jasenet eivat voi asettua ehdolle kyseessa olevissa vaaleissa.

48 Vaalitoimitsijat

Keskusvaalilautakunta asettaa edustajistovaalin toimittamista varten tarpeelliseksi
katsomansa maaran vaalitoimitsijoita tAman ohjesaanndén mukaisesti.

Keskusvaalilautakunnalla on oikeus velvoittaa LAUREAMKON paikallisyksikké nimeamaan
vahintaan kaksi (2) henkiléa toimimaan vaalitoimitsijoina.

58 Edustajiston vaalien ajankohta

Edustajiston vaalit toimitetaan joka vuosi marraskuun 15. paivddn mennessa.

Vaalit jarjestetaan keskusvaalilautakunnan paattamana yhtena Laurea-
ammattikorkeakoulun tyopaivana kaikissa ammattikorkeakoulun toimipisteissa.

68 Aanestyspaikat

Keskusvaalilautakunta paattaa vaaleissa kaytettavat adnestyspaikat siten, etta jokaisessa
Laurea-ammattikorkeakoulun toimipisteessa tai sen valittotmassa laheisyydessa on oltava
aanestysmahdollisuus.

Mikali a&nestys jarjestetaan sahkdisesti vaalipaivand, varataan jokaiseen yksikk66n

adanestysta varten tarvittava tietokone aanestgjien kayttoon. Vaalitoimitsijat opastavat
tarvittaessa déanestysprosessissa.
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78 Vaalikuulutus

Keskusvaalilautakunnan tulee viimeistaan neljakymmenta (40) vuorokautta ennen vaalia
antaa vaalikuulutus opiskelijakunnan tiedotuskanavien kautta.

Vaalikuulutuksessa on ilmoitettava

Mista vaaleista tai jasenédanestyksesta on kyse

montako edustajaa valitaan tai mista asiasta tai asioista aanestetaan

milloin ja miten vaalit tai jasendanestys jarjestetaan

milloin ja miten ennakkod&nestys jarjestetdan, jos se jarjestetdan

aanestysaluejako seka kunkin danestysalueen aanestyspaikan sijainti

ketka ovat vaalikelpoisia

misséa vaaliasiakirjoja jaetaan

minne ja milloin vaaliasiakirjat on jatettava

ketka ovat vaaleissa tai jAsenaanestyksessa aanioikeutettuja

10 missa ja milloin vaaliluettelo pidetaan nahtavana

11.minne ja milloin vaaliluetteloa koskevat oikaisuvaatimukset on jatettava

12.mista tama vaalijarjestys ja muu vaaleja tai jAsenaanestystéa varten tarpeellinen
materiaali on saatavilla.

©CoNoO~wNE

Ensimmaisessd momentissa mainittu aika, jolloin vaaliasiakirjat on jatettava
keskusvaalilautakunnalle, p&aéattyy véahintaan kaksikymmentda (20) vuorokautta ennen
vaaleja. limoittautumiset toimitetaan opiskelijakunnan keskustoimistolle.

88 Edustajiston vaalien ehdokkaaksi ilmoittautuminen

Ehdokkaaksi ilmoittautuminen tapahtuu listana. Listalla voi olla enintddn opiskelijakunnan
saantdjen mukainen maara ehdokkaita. Listan ehdokkaiden on nimettava listalle asiamies,
joka voi olla myds listan ulkopuolinen henkild. Ehdokas voi kuulua vain yhteen listaan
kerrallaan.

lImoittautumisessa kaytetdaan keskusvaalilautakunnan hyvaksyméaa vaaliasiakirjaa.
Vaaliasiakirjalla tulee ilmoittaa ehdokkaiden sukunimi, kaikki etunimet, syntymaéaaika,
jdsennumero sekd suostumus ehdokkuuteen. Vaaliasiakirjaan ilmoitetaan myo6s listan
nimi, joka julkaistaan vaali-ilmoituksissa.

Keskusvaalilautakunta hyvéaksyy ehdokasilmoittautumisen tarkistettuaan ehdokkaiden
vaalikelpoisuuden. Keskusvaalilautakunta voi maaratd listan nimedmaan itsensa
uudelleen. Listan nimi ei saa loukata kenenkdan henkilokohtaisia oikeuksia eika olla
kaupallinen tai muuten sopimaton.

98 Ehdokkuusilmoitusten julkisuus
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Keskusvaalilautakunta jakaa ilmoittautumisajan pdaatyttyd numerot listoille siten, etta
listojen jarjestys arvotaan ja listojen sisalla numerot jaetaan siina jarjestyksessa kuin ne
ehdokasilmoittautumisessa ovat olleet.

Jatetyt ehdokkuusilmoittautumiset ovat julkisia, kun listoille on jaettu numerot.

108 Luettelo danioikeutetuista

Luettelo aanioikeutetuista julkistetaan keskusvaalilautakunnan paattamalla tavalla ja
paattamana aikana.

Keskusvaalilautakunta laatii ja vahvistaa lopullisen luettelon &&anioikeutetuista etukateen
ilmoitettuun  ajankohtaan mennesséd opiskelijakunnan keskustoimistolta jasenyytta
hakeneiden ja jAsenmaksun todistettavasti suorittaneiden mukaan.

Lopullisen aanioikeutetuista laaditun luettelon vahvistamisen jalkeen jasenyyttd hakenut
henkil6 ei voi kayttaa aanioikeutta.

Keskusvaalilautakunnan on ilmoitettava milloin ja milla tavoin luetteloon kohdistuvat
oikaisuvaatimukset tulee tehda.

118 Vaalien jarjestamatta jattdminen ja taytevaali

Jos henkilovaaleissa on yhtd monta hyvaksyttya ehdokasta kuin taytettavia paikkoja,
valitaan ehdokkaat suoraan jaseniksi eikd vaaleja jarjesteta.

Jos hyvéaksyttyja ehdokkaita on vahemman kuin vaaleissa on taytettavia paikkoja, valitaan
ehdokkaat suoraan jaseniksi eika vaaleja jarjesteta. Varsinaisten vaalien jalkeen
jarjestetaan talloin taytevaalit vapaiden paikkojen tayttamiseksi.

Taytevaalien jarjestdmisesta paattdd edustajisto ja sen toteuttamisesta vastaa
keskusvaalilautakunta taman ohjesadnnodn varsinaisia vaaleja koskevien maaraysten
mukaisesti.

128 Aanestyslippu
Adnestysliput toimittaa keskusvaalilautakunta. Lipussa on oltava merkintd, josta ilmenee

missa vaalissa lippua kaytetaan. Liséksi lipussa on oltava tila ehdokkaan numeron
merkitsemista varten.
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Kayttssa olevien danestyslippujen maara on oltava tiedossa ennen vaalitilaisuuden alkua.

138 Ennakko&éanestys

Mahdollinen ennakkodanestys jarjestetaén keskusvaalilautakunnan paattamalla tavalla.
Ennakkodanestys tulee jarjestdaa listojen julkaisemisen jalkeen siten, etta
ennakkoaénestyksen kesto on vahintaan kolme (3) vuorokautta ja se paattyy viimeistaan
kaksi (2) vuorokautta ennen varsinaista vaalipaivdd. Ennakkoddnestys jarjestetaan vain
séhkoisesti.

Keskusvaalilautakunta voi julkistaa aanestysprosentin ja &anestaneiden lukumaaran
ennakkoaanestyksen jalkeen. Yksikkdkohtaiset aanestysprosentit ja ennakkoaanestyksen
tulos ovat kuitenkin salaisia, ja vain keskusvaalilautakunnan puheenjohtajan ja -sihteerin
kaytdssa vaalituloksen julkistamiseen saakka.

148 Vaalitilaisuus

Vaalitilaisuus jarjestetaan keskusvaalilautakunnan tarkoitusta varten erikseen varaamassa
tilassa. Tilassa tulee olla mahdollisuus aéanestaa siten, etta vaalisalaisuus sailyy.

Vaalitilaisuuksissa on kussakin oltava vahintdan kaksi (2) vaalitoimitsijaa lasna koko
tilaisuuden ajan.

Keskusvaalilautakunta toimittaa vaalitilaisuuteen asianmukaisen vaaliuurnan ja
vaalileimasimen. Uurnan tulee olla tyhja aanestyksen alkaessa.

Keskusvaalilautakunta toimittaa vaalitilaisuuteen luettelon aéanioikeutetuista seka luettelon
hyvéksytyistd ehdokkaista ja heidan ehdokasnumeroistaan. Vaalitoimitsijoiden tulee tehda
merkinnat aanioikeuden kayttamisesta viralliseen luetteloon aanioikeutetuista.

Vaalitoimitsijoiden on valvottava, ettd vaalitilassa tai sen valitttmassa laheisyydessa ei
harjoiteta ehdokkaiden mainontaa tai muuta vaalitulokseen vaikuttavaa toimintaa.
Vaalitoimitsijat eivat saa vaalien aikana antaa sivullisille tietoja siitd, ketka ovat kayttaneet
aanioikeuttaan.

Vaalitilaisuudesta on laadittava poytakirja, johon merkitdén vaalitoimituksen alkamis- ja
paattymisaika, vaalitoimituksen kulku ja mahdolliset paatokset. Poytakirjan allekirjoittavat
kaikki vaalitoimituksessa lasnad olleet vaalitoimitsijat. Poytakirja tulee vaalitoimituksen
paattyessa luovuttaa keskusvaalilautakunnalle.

Vaalitoimitsijoiden on pyynndsta annettava aanestdjille tietoja tastd vaaliohjes&annosta,
muista vaaleja koskevista opiskelijakunnan paatoksista ja ohjeista.
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158 Aanestyksen toimittaminen

Adnioikeutetun, joka haluaa kayttaa aanioikeuttaan, on ilmoittauduttava vaalitilaisuudessa,
pyydettava aanestyslippu, merkittava lippuun valitsemansa ehdokkaan ehdokasnumero,
annettava lippu leimattavaksi ja toimitettava lippu vaaliuurnaan. Talloin katsotaan hanen
kayttaneen aanioikeuttaan.

Aanestyslippuun tulee merkita keskusvaalilautakunnan vahvistama ehdokasnumero.

Vaalitoimitsijat tekevéat merkinnan &énioikeuden kayttamisestéa luetteloon aanioikeutetuista.
Merkinta tehdaan, kun aanestajalle luovutetaan aanestyslippu.

Aénestys on myos mahdollista toimittaa sahkoisesti, mista on maaritelty tarkemmin 178.

168 Henkil6llisyyden toteaminen

Adnestajan, joka haluaa kayttad &Aanioikeuttaan, on &aanestyslipun saamista varten
ilmoittauduttava vaalilautakunnalle danestyspaikalla. Voidakseen kayttaa aanioikeuttaan
tulee Aaanestidjan nimen esiintya vaaliluettelossa. Aanestijan tulee todistaa
henkilollisyytensa opiskelijakunnan jasenkortilla tai henkildllisyystodistuksella. Aanestajan
on tarvittaessa todistettava henkilollisyytensa opiskelijakortin  liséksi virallisella
henkil6llisyystodistuksella. Kun &anestdja on kayttanyt aanioikeutensa, tulee
vaaliluetteloon hanen kohdalleen tehd& selke& merkintéd &&nestamisesta.

Henkil®, joka haluaa kayttaa aanioikeuttaan, mutta jonka nimi ei esiinny vaaliluettelossa,
saa aanestaa. Epaselvat tapaukset suljetaan kirjekuoreen ja keskusvaalilautakunta
kasittelee ne danestyksen jalkeen kokouksessaan.

178 Sahkodinen aanestys

Alla olevien vaatimuksien tayttymista arvioi keskusvaalilautakunta.

Vaalit voidaan toteuttaa kokonaan tai osittain sahkoisend keskusvaalilautakunnan
paatokselld. Keskusvaalilautakunta antaa vaalijulistuksen yhteydessa ohjeet sahkoisten
vaalien jarjestelyista sek& menettelytavoista poikkeustilanteissa.

Kaytettavan vaalijarjestelman tulee toteuttaa seuraavat ehdot:

1. ddnestgjan &aanestyslaitteen ja keskuskoneen valilla kaytetdan riittavaa tietoturvaa
2. danestajan henkil6llisyys varmistuu ennen danestamista
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3. &aanestajan henkildllisyytta ei pystyta jalkikdteen yhdistdmaan mihinkdan tiettyyn
annettuun ééneen
4. danestaja ei pysty aanestamaan kuin yhden kerran sahkoisesti tai vaaliuurnalla.

Sahkadista jarjestelmaa tulee valvoa aanestyksen ollessa kaynnissa. Tasta huolehtivat
keskusvaalilautakunnan nimeamat henkilot.

Muutoin sahkoisissa vaaleissa noudatetaan soveltuvilta osin tata vaaliohjesaantoa.

188 Edustajiston jasenten valinta

Edustajistoon valitaan opiskelijakunnan saantéjen mukainen maara jasenia ehdokkaiden
saamien vertailulukujen mukaisessa jarjestyksessa.

Vertailuluku maaraytyy siten, ettd kaikki listalle annetut &&net lasketaan yhteen, jonka
jalkeen listan suurimman henkilokohtaisen &animaaran saaneelle tulee vertailuluvuksi
koko listan saama &animé&aéara, toiseksi suurimman henkilokohtaisen danimééran saaneelle
puolet (*2) koko listan saamasta ddnimaarasta, kolmanneksi suurimman henkilokohtaisen
danimaaran saaneelle kolmasosa (1/3) koko listan saamasta aanimaarasta ja niin
edelleen. Saman vertailuluvun saaneiden keskinaisen jarjestyksen ratkaisee arpa.

Mikali edustajiston jasen eroaa, ei endad taytd opiskelijakunnan jasenvaatimuksia, on
estynyt toimimaan valitussa toimessa, taydennetdan edustajistoa korkeimman
vertailuluvun saaneella edustajiston ulkopuolelle jaaneella henkilolla.

198 Aanten hylkaaminen

Annettu aani hylataan, mikali aanestyslipusta ei selkeasti ilmene mitd aanestaja on
tarkoittanut. Lipussa on kuitenkin oltava vaaleissa kaytetty leima ja selkeasti ilmaistu
aanestysnumero. Lipun hylkddmisesta paattda keskusvaalilautakunta.

208 Aanten laskeminen ja tuloksen maaraaminen

Kun vaalitoimitus on péaattynyt, keskusvaalilautakunta toimittaa pé&atdsvaltaisena
aantenlaskennan. Keskusvaalilautakunta voi nimetd tehtavaan tarpeelliseksi katsomansa
maaran avustajia.

Laskennan aluksi &&net otetaan uurnasta ja lasketaan avaamattomina. Samoin lasketaan
aanioikeuttaan kayttaneiden lukumé&ara. Tietojen tulee téasmata tilaisuudesta tehtyjen
poytakirjojen kanssa.
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Taman jalkeen aanestysliput avataan, tarkastetaan ja lasketaan. Ne aanestysliput, joita
ehdotetaan hylattaviksi, erotetaan eri rynmaksi.

Valittomasti &antenlaskennan jalkeen keskusvaalilautakunta maaraa voimaan vaalin
tuloksen ja tulos tiedotetaan jasenistoélle ainakin opiskelijakunnan kotisivujen kautta.

218 Vaalivilppi

Vaalivilppiin syyllistyy henkild, joka

ostaa tai myy dania

ottaa osaa vaaleihin toisen nimissa

aanestad useammassa kuin yhdessé paikassa tai muuten useamman kerran
estaa toista aanestamasta

pakottaa toisen aanestamaan

tuhoaa vaalien vaalimainoksia

tai muuhun vilpiksi katsottuun toimintaan.

NoakswNE

Vaalivilppiin syyllistynyt henkild menettdd &aanioikeuden ja mahdollisuuden asettua
vaaleissa ehdokkaaksi yhdeksi (1) vuodeksi.

228 Uusintavaalit

Vaalit tulee mitatdida, mikali demokratia ei ole toteutunut tai tdta ohjesaantéd ei ole
noudatettu.

Mikali vaalit taytyy uusia, kaytetdan samaa ehdokasasettelua ja samaa aanioikeutettujen
rekisteria kuin kumotuissa vaaleissa. Istuva toimielin jatkaa tehtdvassaan kunnes
uusintavaalin tulos on saantdjen mukaisesti vahvistettu. Uusintavaalit on jarjestettava
mahdollisimman pian hylattyjen vaalien jalkeen.

238 Valittaminen

Opiskelijakunnan jasen voi valittaa vaalien kulusta, ehdokkaaksi tai &anioikeutetuksi
hyvéksymisestd seka &aantenlaskusta seitseman (7) vuorokauden kuluessa vaalien
tuloksen julkistamisesta. Valitukset osoitetaan keskusvaalilautakunnalle ja ne on tehtava
kirjallisesti.

Vaaleissa kaytetyt aanestysliput ja asiakirjat on sdilytettava lukitussa tilassa, kunnes
valitusaika on kulunut umpeen ja mahdollisesti tehty valitus on ratkaistu. Vaaleissa
kaytettyja danestyslippuja ja asiakirjoja on sailytettdva kolme (3) kuukautta. Taméan jalkeen
aanestysliput tuhotaan ja syntyneet asiakirjat liitetdan opiskelijakunnan arkistoon.
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248 Ohjesaanndn voimassaolo ja muuttaminen

Tama ohjesaantd on hyvaksytty Laurea-ammattikorkeakoulun opiskelijakunnan
edustajiston kokouksessa 14.4.2010 ja se on voimassa toistaiseksi. Taman ohjesaannon
muuttamisesta paattad opiskelijakunnan edustajisto yksinkertaisella &&dnten enemmistolla.
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