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TALOUDENHOIDON OHJESAANTO

1§ Yleista

Laurea-ammattikorkeakoulun  opiskeliakunnan varojen hoidossa ja tilinpidossa
noudatetaan tata ohjesaantdéd. Muilta kuin tdssa ohjesdanndssa mainituilta osin
noudatetaan opiskelijakuntaan sovellettavia lakeja, hyvaa kirjanpitotapaa seka muita
ohjesaantoja seka edustajiston kokousten paatoksia. Taloutta on hoidettava hyvaksytyn
talousarvion puitteissa seka varovaisuuden periaatetta noudattaen.

2 § Varojen maaraytyminen

Opiskelijakunnan tehtavien toteuttamisesta aiheutuvat menot suoritetaan opiskelijakunnan
omaisuudesta ja toiminnasta saatavilla tuloilla seka jasenmaksuilla, joita opiskelijakunnalla
on oikeus maarata jasentensa suoritettaviksi. Lisaksi opiskeliakunnan toimintaa
rahoitetaan toimintaan kohdistettavilla avustuksilla ja lahjoituksilla. Opiskelijakunnalla on
oikeus vastaanottaa jalkisaadoksia ja lahjoituksia, omistaa kiintedd omaisuutta ja
osakkeita seka kerata asianmukaisella luvalla varoja tarkoituksensa toteuttamiseksi.

3 § Laskujen hyvaksyminen

Opiskelijakunnan laskut ja muut velvoitteet hyvaksyy nimikirjoituksellaan opiskelijakunnan
hallituksen puheenjohtaja tai paasihteeri. Paasihteerin laskut hyvaksyy hallituksen
puheenjohtaja ja hallituksen puheenjohtajan laskut p&aasihteeri. Hallitus voi paattaa
tilinkayttdoikeuksien myontamisestda myds muille henkildille. Laskujen hyvaksyjan on
tarkistettava, etta lasku on opiskelijakunnan toiminnasta johtuva, sopimuksen mukainen,
asiallinen ja hyvaksyttava.

4 § Talouden seuranta

Opiskelijakunnan talouden kehitystd tulee seurata kuukausittain verraten Kkirjanpitoa
talousarvioon.

5 § Laskutusperusteet

Laskutus tulee tehda laskutettavan tahon kanssa yhdessa sovittuna ajankohtana.

Laskutuksessa tulee kayttda juoksevaa numerointia ja reskontraa on saannodllisesti
seurattava seka tarvittaessa toimitettava maksumuistutuksia.
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6 § Talousarvion laadinta ja sen noudattaminen

Vuosittain opiskelijakunnan syyskokoukselle valmisteltu talousarvio tulevalle vuodelle tulee
laatia bruttoperiaatetta noudattaen. Talousarviossa ja kirjanpidossa kaytetaan samaa
ryhmittelya, joka perustuu opiskelijakunnan tilikarttaan.

Talousarvioon merkittya maararahaa hallitus ei saa ylittaa ellei se samanaikaisesti voi
osoittaa vastaavia tuloja.

7 § Kirjanpito

Opiskelijakunnan kirjanpito on jarjestettava ja hoidettava hyvan kirjanpitotavan mukaisesti
kirjanpitolaissa ja -asetuksessa saadettyja periaatteita noudattaen ja taman ohjesaannon
mukaisesti. Kirjanpidosta vastaava henkilo tai taho vastaa opiskelijakunnan kirjanpidosta
ja laatii sen perusteella esityksen opiskelijakunnan tilinpaatokseksi.

Kirjanpidon merkintdjen on perustuttava hyvaksyttaviin tositteisiin, jotka ovat
aikajarjestyksessa ja juoksevasti numeroitu. Kirjanpidon merkinnat on tehtava pysyvalla
tavalla. Tulot ja menot kirjataan vahentamatta tuloja menoista tai menoja tuloista,
tarpeellisia oikaisukirjauksia lukuun ottamatta.

Vastikkeettomat saannot, kuten lahjoitukset, tulee merkita opiskelijakunnan kirjanpitoon
saannon tapahtumahetken todennakoisen kayvan arvon suuruisina.

Kirjanpidossa on kullekin talousarvioon merkitylle meno- ja tapahtumamomentille avattava
tili.
8 § Hallituksen tehtavat taloudenhoidon osalta
Hallituksen tehtavana on taloudenhoidon osalta:
e valvoa taloudenhoitoa ja siitd huolehtivien henkildiden toimintaa
e valvoa talousarvion noudattamista ja toteutumista
e pitaa ja valvoa kirjanpitoa

o tehda edustajiston kokouksille esityksia taloudellisen toiminnan kehittamiseksi seka
aloitteita taloudellisissa kysymyksissa

e esittaa tilinpaatos seka tilintarkastajien lausunto edustajiston kevatkokoukselle
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e antaa edustajiston syyskokoukselle esitys talousarvioksi tulevalle tilikaudelle
o allekirjoittaa edellisen vuoden tilinpaatoksen.

Taloutta on hoidettava huolellisesti hyvaksytyn talousarvion puitteissa. Hallituksen tulee
vuosittain edustajiston syyskokouksen koollekutsumispaivaan mennessa valmistella
seuraavan vuoden toimintasuunnitelmaan perustuva esitys opiskelijakunnan tulevan
vuoden talousarvioksi ja esittda se edustajistolle hyvaksyttavaksi. Talousarviosta tulee
selvita odotettavissa olevat jasenmaksutuotot, avustukset ja lainat seka kerayksilla tai
muutoin koottavat varat, samoin niiden kayttotavat. Talousarvio laaditaan tilikaudeksi, joka
opiskelijakunnan saantéjen mukaisesti on kalenterivuosi.

Hallitus voi tarvittaessa laatia lisatalousarvion, joka on alistettava edustajiston paatokselle.
Lisatalousarvio on laadittava kuten varsinainen talousarvio.

9 § Paasihteerin talousvastuu

Opiskelijakunnan paasihteerin tehtavana taloudenhoidon osalta on
¢ hoitaa huolellisesti opiskelijakunnan taloutta
valmistella taloutta koskevat esitykset ja aloitteet hallitukselle ja edustajistolle
panna taytantoon opiskelijakunnan taloutta koskevat paatokset
valmistella hallitukselle esitys opiskelijakunnan talousarvioksi
valmistaa esitys opiskelijakunnan tilinpaatokseksi
huolehtia opiskelijakunnan omistamista tai sen hoidossa olevista arvopapereista
pitad luetteloa opiskeliakunnan saatavista, sitoumuksista ja vastuista,
vakuutuksista ja niihin liittyvista maaraajoista
e |aatia ja esittaa hallitukselle hallituksen pyytamat opiskelijakunnan taloutta koskevat
selvitykset

10 § Tilinpaatés ja tilintarkastajat

Opiskelijakunnan tilit paatetaan kalenterivuosittain. Tilinpaatos, tilit ja muut siihen liittyvat
asiakirjat on esitettava tilintarkastajille vuositilintarkastusta varten helmikuun loppuun
mennessa. Hallituksen on esitettava tilinpaatds seka tilintarkastajien lausunto kirjallisesti
edustajiston kevatkokoukselle, hyvaksymista, vahvistamista seka vastuuvapauden
paattamista varten.

Opiskeliakunnan saantdjen mukaisesti edustajiston syyskokous valitsee kaksi (2)
esteetonta tilintarkastajaa ja heille henkilokohtaiset varamiehet tai vaihtoehtoisesti
tilintarkastusyhteison tarkastamaan seuraavan vuoden tileja ja hallintoa.

Hallitus on velvollinen antamaan tilintarkastajille kaiken sen aineiston, jonka nama
katsovat tarvitsevansa tarkastuksessa ja jolla on merkitysta arvioitaessa opiskelijakunnan
toimintaa.
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Tilintarkastajien on todettava, ettd opiskelijakunnan toiminnassa on noudatettu
opiskelijakuntaa velvoittavia lakeja, yhdistys- ja kirjanpitolakia, hyvaa kirjanpitotapaa,
opiskelijakunnan saantéja ja taman ohjesddnndn maarayksia. Tilintarkastajien tulee
perehtya hallituksen ja edustajiston poytakirjoihin ja todettava, ettad taloudellisista asioista
on tehty asianmukaiset paatokset.

Tilintarkastajien on annettava toimittamastaan tilintarkastuksesta lausunto, josta tulee
iimeta:

e ftilintarkastajien saama kasitys opiskelijakunnan hallinnosta, kirjanpidosta, tileista,
taloudellisesta asemasta seka talousarvion toteutumisesta

e maininta siita, onko tilinavaus oikein suoritettu

e maininta siita, ovatko kassavarat, pankkitalletukset ja arvopaperit yhtapitavia tilien ja
pankkien ilmoitusten kanssa

e maininta siitd, perustuvatko kirjanpidon viennit asianmukaisesti hyvaksyttyihin
tositteisiin ja ovatko ne oikein suoritettuja

e maininta siita, ovatko vakuutukset kunnossa

o tilintarkastajien saama kasitys siitd, onko taloutta hoidettu huolellisesti ja onko
tilinpaatos oikein laadittu, jolloin numerollinen vuositulos (ylijadma/alijgama) on samalla
mainittava

o tilintarkastajien edella esitetyn perusteella muodostama kanta tilinpaatoksen
vahvistamisesta ja vastuuvapauden myontamisesta

e sekd muut seikat, joiden saattamista opiskelijakunnan jasenten tietoon tilintarkastaja
pitaa tarpeellisena.

Tasta ohjesaanndsta edustajiston syyskokouksessa valituille tilintarkastajille ja muille
asianomaisille on viipymatta ja todistettavalla tavalla annettava tieto.

10 § Ohjesaannon voimassaolo ja muuttaminen

Tama ohjesdantd on hyvaksytty Laurea-ammattikorkeakoulun opiskelijakunnan

edustajiston kokouksessa 21.10.2009 ja se on voimassa toistaiseksi. Tdman ohjesaannon
muuttamisesta paattaa opiskelijakunnan edustajisto yksinkertaisella @anten enemmistolla.
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