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MATKUSTUSOHJESAANTO

1§ Yleista

Laurea-ammattikorkeakoulun opiskelijakunnan edustajiston, hallituksen, tyontekijoiden,
tyoryhmien ja toimikuntien seka lautakuntien jasenten sekd muiden opiskelijakunnan
edustajiston tai hallituksen hyvaksymien henkildiden tehdessa opiskelijakunnan toimintaan
liittyvia matkoja noudatetaan tata ohjesaantoa. Muilta kuin tassa ohjesaanndssa mainituilta
osin noudatetaan opiskelijakuntaan sovellettavia lakeja seka opiskelijakunnan saantoja.

Opiskelijakunnan tyontekijoista ja kaikista palkkasuhteessa opiskelijakuntaan olevista
kaytetdan naissa ohjesdannodissa nimitysta tyontekija ja muista edellisessa kappaleessa
mainituista opiskelijakunnan edustaja.

2§ Kulkuvalineen valinta

Matkaan on kaytettava tilanteen mukaisesti halvinta ja tarkoituksenmukaisinta
kulkuvalinetta. Opiskelijakunnan edustajat ovat velvollisia kayttamaan opiskelijahintaista
lippua kaikissa mahdollisissa kulkuvalineissa.

Kulkuvalineen valintaan liittyvista poikkeuksista on neuvoteltava etukateen hallituksen
puheenjohtajan tai hanen estyneena ollessaan hallituksen varapuheenjohtajan kanssa.
Matkoihin liittyvista erityisjarjestelyista paattda hallituksen puheenjohtaja tai hanen
estyneena ollessaan varapuheenjohtaja tai merkittavissa taloudellisissa poikkeavuuksissa
hallitus tapauskohtaisesti.

3§ Matkakustannusten korvaaminen

Opiskelijakunnan edustajille seka tyontekijoille korvataan heille Suomessa ja ulkomailla
tehdyistd opiskelijakunnan toimintaan liittyvistd matkoista aiheutuvat kulut. Matkaksi
katsotaan opiskeliakunnan edustajan asuinpaikaltaan tai  opiskeluyksikostaan
edustuspaikalle ja takaisin tekema matka. Matkaksi katsotaan myos opiskelijakunnan
tyontekijan tyopaikkansa ulkopuolelle tekema matka seka muu opiskelijakunnan edustajan
tai tyontekijan opiskelijakunnan toimintaan liittyva korvattavaksi sovittu matka.

Opiskelijakunnan hallituksen, edustajiston ja erilaisten opiskelijakunnan toimintaan
littyvien  kokousten ja tapaamisten osalta korvaus suoritetaan osallistujan
koulutusyksikosta  kokouspaikalle ja takaisin. Hallituksen puheenjohtaja tai
opiskelijakunnan paasihteeri voi tapauskohtaisesti etukateen tehtavan anomuksen
perusteella  paattaa, ettd korvaus maksetaan  opiskelijakunnan  edustajan
kotipaikkakunnalle.
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Matkakustannuksien korvaamisperusteet ja enimmaismaarat:

juna, linja-auto: Taman ohjesdaannon mukaisesti korvataan
opiskelijakuntatoimintaan kaytetyt matkat kaytettyja matkalippuja tai
kuittia vastaan, enintadn kuitenkin Il-luokan hinta, varsinaiselle
jasenelle opiskelijahintainen lippu.

auto: Auton kaytosta aiheutuneet matkakulut korvataan vain silloin,
kun julkisten kulkuneuvojen kayttd on perustellun syyn takia
mahdotonta tai kallimpaa. Perusteltuja syitd ovat ainakin julkisten
kulkuneuvojen sopimattomat aikataulut seka kulkemattomuus. Oman
auton kaytosta ilman perusteltua syyta ei korvata. Poikkeuksista tahan
saantoon paattaa hallitus.

Oman auton kayttamisesta opiskelijakunnan tehtavien hoitamisessa
opiskelijakunta korvaa luottamushenkil6ille 25 senttia kilometrilta ja 2
senttia lisaa kilometrilta jokaisesta kyydissa olevasta henkilOsta.

taksi: Taksin kaytosta aiheutuneet matkakulut korvataan vain silloin,
kun muiden kulkuneuvojen kayttd on perustellun syyn takia
mahdotonta. Perusteltuja syita ovat ainakin julkisten kulkuneuvojen
kulkemattomuus. Taksimatkasta tulee aina laatia selvitys liitteeksi
matkalaskuun, josta selviaa matkan paivamaara ja aika, mista - mihin
matka on tapahtunut, ketkd ovat matkan suorittaneet, matkan hinta
seka matkan peruste.

Taman  ohjesdanndon  puitteissa  korvataan  maksu, jonka
opiskelijakunnan  tyontekija tai  edustaja  kuitilla  osoittaa
suorittaneensa.

laiva, lentokone, muu kulkuneuvo:

Opiskelijakuntatoimintaa varten tehdyt matkat korvataan kaytettyja
matkalippuja tai kuittia vastaan tai hallituksen puheenjohtajan kanssa
erikseen sovittavalla tavalla muun kulkuneuvon osalta.

Suoritettu maksu korvataan halvimman hintaluokan mukaisesti.
Makuupaikka korvataan jos yhdensuuntainen matka kestaa selkeasti
illasta aamuun. Muista tassd ohjesaanndssa mainitsemattomien
kulkuneuvojen kaytosta aiheutuneista maksuista sovitaan etukateen
hallituksen puheenjohtajan kanssa.

4 § Majoituskustannusten korvaaminen
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Majoitus korvataan kohtuuhintaisessa majoitusliikkeessa, mikali matka vaatii yopymisen.
Majoituksesta on sovittava etukateen aina kun mahdollista. Mikali matkan kohteena olevan
tilaisuuden jarjestelyihin sisaltyy majoitus, on ensisijaisesti kaytettava jarjestelyihin
sisaltyvaa majoitusta, mikali se on kustannuksiltaan edullisin.

5 § Paivarahat

Opiskelijakunnan edustajille ei makseta paivarahaa. Tyontekijoille ja muille korvaukseen
oikeutetuille voidaan maksaa verottajan paatoksen mukaista verotonta paivarahaa.

6 § Matkalaskujen laatiminen

Jokaisesta matkasta, josta opiskelijakunta suorittaa korvauksen, on laadittava matkalasku
neljan (4) viikon kuluessa matkan paattymisesta. Matkalasku laaditaan opiskelijakunnan
matkalaskulomakkeelle tdman ohjesdanndon mukaisesti tai hallituksen puheenjohtajan
antamien erityisten ohjeiden mukaan. Matkalaskuun on liitettdva kaytetyt matkaliput, muut
kuitit ja mahdollisesti pyydetyt tai sovittavat lisaselvitykset.

Opiskeliakunnan edustajien ja tyontekijoiden matkalaskut hyvaksyy hallituksen
puheenjohtaja tai paasihteeri. Paasihteerin matkalaskut hyvaksyy hallituksen
puheenjohtaja. Hallituksen puheenjohtajan ollessa estynyt, hyvaksyy hallituksen
varapuheenjohtaja matkalaskut. Kukaan ei kuitenkaan voi hyvaksya omia matkalaskujaan.

9 § Ohjesaanndn voimassaolo ja muuttaminen
Tama ohjesdantd on hyvaksytty Laurea-ammattikorkeakoulun opiskelijakunnan

edustajiston kokouksessa 6.5.2009 ja se on voimassa toistaiseksi. Taman ohjesaannon
muuttamisesta paattaa opiskelijakunnan edustajisto yksinkertaisella @anten enemmistolla.
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