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HALLITUSTYOSKENTELYN OHJESAANTO

1§ Yleista

Laurea-ammattikorkeakoulun opiskelijakunnan (LAUREAMKO) hallituksen kaytannon
tyoskentelyssa noudatetaan tata ohjesaantda. Muilta kuin tdssa ohjesaanndssa mainituilta
osin noudatetaan opiskelijakuntaan sovellettavia lakeja seka opiskelijakunnan saantoja.

Laurea-ammattikorkeakoulun opiskelijakunnassa hallitus kayttda toimeenpanovaltaa.
Hallitus on edustajiston valitsema ja alainen tehden tiivista yhteistyota edustajiston seka
jaostojen kanssa. Hallitus edustaa opiskelijakuntaa ja taten kaikkia Laurea-
ammattikorkeakoulun opiskelijoita.

2 § Hallituksen jasenten tehtavat ja velvollisuudet

Opiskelijakunnan  edustajisto  valitsee  jarjestaytymiskokouksessaan  hallituksen
puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan seka muut hallituksen jasenet saantdjen
mukaisesti. Varapuheenjohtajuus on LAUREAMKOssa tekninen virka; varapuheenjohtaja
toimii puheenjohtajan sijaisena taman ollessa estynyt. Hallitus maarittelee jasentensa
tehtavakentat jarjestaytymiskokouksessaan. Opiskelijakunnan strategian mukaisesti
hallituksessa on seuraavat tehtavat:

puheenjohtaja
varapuheenjohtaja
Koulutuspolitiikka
ohjaus- ja tyoelamatietous
kansainvaliset asiat
tuutorointi
sosiaalipolitiikka

viestinta

likunta ja hyvinvointi
jaostot

tapahtumat seka kulttuuri

Hallituksen jasenet ovat velvoitettuja mahdollisuuksien mukaan oman tehtavakenttansa
lisaksi auttamaan opiskelijakunnan muissa asioissa muuta hallitusta ja tyontekijoita seka
toimimaan opiskelijakunnan hyvaksi.

Hallituksen jasenet sitoutuvat toimimaan opiskelijakunnan hallituksessa kalenterivuoden
ajan. Hallituksen jasenen tulee osallistua hallituksen kokouksiin, joita on keskimaarin kaksi
(2) kertaa kuukaudessa sekda muihin tapaamisiin kuten esimerkiksi iltakouluihin.
Hallituksen kokouksesta voi olla pois ainoastaan hyvin perustellun syyn turvin. Jos
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hallituksen jasen on poissa useasta perattaisesta hallituksen kokouksesta, tulee hanen
pyydettyna toimittaa selvitys hallitukselle. Jos hallituksen jasen ei ole kuukauteen (30 vrk)
ollut missaan yhteydessa muuhun hallitukseen eika haneen ole saatu yhteytta, hallitus voi
todeta hanet kokouksessaan eronneeksi opiskelijakunnan hallituksesta ja toimittaa tiedon
edustajistolle.

Hallituksen jasen saa hallituskauden alkaessa kayttoonsa LAUREAMKON sahkopostin ja
matkapuhelimen. Jasen on velvollinen olemaan tavoitettavissa naiden kautta.

Hallituksen jasenen tehtaviin kuuluu dokumentoida ja pitaa kirjaa erilaisista tapaamisista ja
tapahtumista, joihin on osallistunut. Muistiot tulee koota oman tehtavakentan kansioon,
jota kaytetaan muun muassa perehdytysmateriaalina.

Opiskelijakuntaa edustaa sen hallitus. Hallituksen tulee edustajiston paatdosten mukaisesti
huolehtia hallinnosta ja taloudenhoidosta toimintasuunnitelman ja talousarvion puitteissa.
Hallituksen jasen toimii opiskelijakunnassa luottamustoimessa. Han on velvollinen
edustamaan opiskelijakuntaa ja omalla toiminnallaan edesauttamaan opiskelijakunnan
toimintaa. Hallituksen jasen ei voi yksinaan ottaa kantaa merkittaviin opiskelijakuntaa tai
opiskelijoita koskeviin, etenkdan taloudellisiin asioihin, vaan kannanotoissa ja
mielenilmaisuissa tulee olla hallituksen kanta takana. Ainoastaan hallituksen
puheenjohtajalla on oikeus ottaa kantaa opiskelijakunnan nimissa. Sopimukset ja muut
asiakirjat allekirjoittavat henkilot, joilla opiskeliakunnan saantdjen mukaan on siihen
oikeus.

Hallitus vastaa, ettd opiskelijakunnan jasenista pidetaan asianmukaista jasenrekisteria.
Jasenrekisterin kaytannon hoitamisesta vastaa hallitus tai opiskelijakunnan tyontekija, joka
toimii hallituksen alaisuudessa. Hallituksen tulee huolehtia, ettad opiskelijakunnan omaisuus
on tarkoituksen mukaisesti vakuutettu.

3 § Kokouksiin kutsuminen ja esityslista

Hallituksen kutsuu koolle hallituksen puheenjohtaja ja hanen ollessa estyneena
varapuheenjohtaja. Kutsu hallituksen jarjestaytymiskokoukseen tulee saantojen mukaisesti
lahettad kaikille hallitukseen valituille seka muille saantdjen maaraamille henkildille, joilla
on hallituksen kokouksissa puhe- ja lasnaolo-oikeus myonnettaessa naiden ilmoittamiin
osoitteisiin vahintaan kymmenen (10) vuorokautta ennen kokousta. Hallitus paattaa
jarjestaytymiskokouksessaan koollekutsumistavastaan. Suositeltava kutsunlahettamisaika
on vahintaan seitseman (7) vuorokautta ennen kokousta. Kutsu lahetetaan hallituksen
lisaksi muille kokouskutsuun oikeutetuille. Hallituksen jasen, joka on estynyt saapumaan
kokoukseen, ilmoittaa siita ennen kokousta hallituksen puheenjohtajalle.

Esityslistaa ei tarvitse lahettdad kokouskutsun yhteydessa, mutta se on kuitenkin suotavaa.
Esityslistalla on puheenjohtajan ja paasihteerin merkitsemat asiat. Hallituksen jasenen
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tulee etukateen sopia puheenjohtajan kanssa mahdollisista esityslistalle tulevista asioista.
Kenellda tahansa opiskelijakunnan jasenella on oikeus tuoda asia hallituksen paatettavaksi
saantdjen mukaisesti. Esityslistalle toivottavat asiat on suotavaa tuoda puheenjohtajalle
vahintaan kahdeksan (8) vuorokautta ennen hallituksen kokousta.

4 § Kokouskaytanteet

Hallituksen kokousaikojen tulee olla nahtavilla opiskelijakunnan internetsivuilla
mahdollisimman pian niiden varmistuttua, mutta kuitenkin viimeistdan kokouskutsun
lahtiessa.

Hallituksen kokouksissa puhetta johtaa hallituksen puheenjohtaja tai hanen estyneena
ollessaan varapuheenjohtaja. Sihteerind kokouksissa toimii paasihteeri tai hanen
estyneena ollessaan muu kokouksen nimeama henkild. Kussakin kokouksessa hallitus
nimeda kaksi poytakirjan tarkastajaa ja &aantenlaskijaa. Kokouksen sihteeri laatii
poytakirjan kokouksesta kahden (2) viikon kuluessa. Sihteeri sailyttda poytakirjan ja sen
kopion opiskelijakunnan keskustoimistolla. Paatosluettelo toimitetaan kahden (2) viikon
kuluessa viestintavastaavalle tai henkilokunnalle, joka laittaa sen opiskelijakunnan
internetsivuille.

5 § Paatdksenteko ja jadvaaminen

Hallituksen jasen ei saa ottaa osaa sellaisen kysymyksen ratkaisemiseen, jossa hanen
yksityinen etunsa voi joutua ristiritaan opiskelijakunnan edun kanssa. Esteellisyyden
ratkaisee hallituksen puheenjohtaja. Hallituksen jasen on velvollinen jaavaamaan itsensa
tarvittaessa etenkin henkilovalintakysymyksissa.

Hallituksen paatokseksi tulee se kanta, johon kokouksessa lasna olevien hallituksen
jasenten enemmistd on yhtynyt. Adnten mennessad tasan voittaa se kanta, johon
puheenjohtaja on yhtynyt paitsi henkilOvaaleissa, joissa ratkaisee arpa. Ensimmaista
kertaa esilla olevan asian kasittely siirretaan seuraavaan kokoukseen, mikali vahintaan
kolmasosa (1/3) hallituksen l1&sna olevista jasenista sita vaatii. Toistamiseen esilla olevan
asian uudelleen siirtamisesta paatetaan yksinkertaisella aantenenemmistolla. Mikali
poydalle jatetty asia tulee uuteen kasittelyyn olennaisesti muutettuna, on sita kasiteltava
kuin se olisi esityslistalla ensimmaista kertaa. Olennaisesti muuttumaton esitys voidaan
siirtad seuraavaan kokoukseen korkeintaan kaksi (2) kertaa. Mikali on tehty kannatettu
esitys asian siirtamisesta seuraavaan kokoukseen, tulee puheenjohtajan rajoittaa
keskustelu koskemaan vain poydalle jattamista, kunnes asiasta on paatetty.

Jos hallituksen jasen haluaa ilmaista eridavan mielipiteensa yksittaisestd paatoksesta ja
siten saada vastuuvapauden, tulee tasta eriavasta mielipiteesta ilmoittaa kokouksessa
valittomasti paatoksen teon jalkeen, kuitenkin viimeistaan ennen kokouksen paattymista.
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Eriava mielipide tulee toimittaa kirjallisena kokouksen sihteerille viikon kuluessa
kokouksesta. Eriava mielipide kirjataan poytakirjaan.
6 § Hallituksen tehtavat taloudenhoidon osalta
Hallituksen tehtavana on taloudenhoidon osalta:
e valvoa taloudenhoitoa ja siitd huolehtivien henkildiden toimintaa
e valvoa talousarvion noudattamista ja toteutumista
e pitaa ja valvoa kirjanpitoa

o tehda edustajiston kokouksille esityksia taloudellisen toiminnan kehittamiseksi seka
aloitteita taloudellisissa kysymyksissa

e esittaa tilinpaatos seka tilintarkastajien lausunto edustajiston kevatkokoukselle
e antaa edustajiston syyskokoukselle esitys talousarvioksi tulevalle tilikaudelle
o allekirjoittaa edellisen vuoden tilinpaatoksen.

Taloutta on hoidettava huolellisesti hyvaksytyn talousarvion puitteissa. Hallituksen tulee
vuosittain edustajiston syyskokouksen koollekutsumispaivaan mennessa valmistella
seuraavan vuoden toimintasuunnitelmaan perustuva esitys opiskelijakunnan tulevan
vuoden talousarvioksi ja esittda se edustajistolle hyvaksyttavaksi. Talousarviosta tulee
selvita odotettavissa olevat jasenmaksutuotot, avustukset ja lainat seka kerayksilla tai
muutoin koottavat varat, samoin niiden kayttotavat. Talousarvio laaditaan tilikaudeksi, joka
opiskelijakunnan saantéjen mukaisesti on kalenterivuosi.

Hallitus voi tarvittaessa laatia lisatalousarvion, joka on alistettava edustajiston paatokselle.
Lisatalousarvio on laadittava kuten varsinainen talousarvio.

Hallituksen tehtavat ja vastuu maaritellaan taloudenhoidon ohjesaannaoissa.

7 § Ohjesaanndn voimassaolo ja muuttaminen

Tama ohjesdantd on hyvaksytty Laurea-ammattikorkeakoulun opiskelijakunnan
edustajiston kokouksessa 6.5.2009 ja se on voimassa toistaiseksi. Taman ohjesaannon
muuttamisesta paattaa opiskelijakunnan edustajisto yksinkertaisella aanten enemmistolla.
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